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1 - CONTEXTE

Mis en ceuvre en 2015 a l'initiative de Jacques Cougouille et avec I'approbation unanime
des membres du bureau des Anciens du BEC, le systéme d’information et de
communication de notre association comprend aujourd’hui une plate-forme internet
composée d’un site web : https://anciensbec-bordeaux.fr/ ainsi qu’un outil de mailing

professionnel « Mautic ».
La procédure initiale de réalisation du site WEB s’est déroulée en 4 étapes :

- Etablissement d’un cahier des charges technique et fonctionnel ;

- Lancement d’un appel d’offres aupres de 3 prestataires ;

- Choix du prestataire — en I'occurrence Go(lt de Web (devenu depuis ARTHURCOM)
pour un investissement initial d’'un montant de I'ordre de 6.000 €uros.

- Développement (sous Wordpress) et mise en ceuvre de la plate-forme aprées
validation et recette des différentes rubriques et items web.

Ces outils sont devenus incontournables et nous permettent de produire des informations
destinés au grand public et bien évidemment en interne dans notre club et notre
association (site grand public). Ce site est alimenté par des administrateurs référencés
(auteurs, rédacteurs).

Les fonctionnalités développées par ailleurs en s’appuyant sur ce méme site (Backoffice
de gestion) permettent-elles de gérer I'annuaire des membres (+ de 900) ainsi que la
trésorerie de notre association (Recettes, Dépenses).

Le site a été enrichi au fil du temps et est aujourd’hui une base de données d’informations
importantes concernant notre Club et notre association :

v" Plus de 100 pages

v' Plus de 200 articles

v" Plus de 5.000 photos (format jpg), vidéos (format wma) q

v' Plus de 1.500 documents (format pdf)

v" Administration d’un annuaire de 900 membres et de la trésorerie de notre
association (backoffice de gestion). Ceci depuis 7 ans.

En décembre 2021 nous avons mis en ceuvre un outil de mailing professionnel (MAUTIC)

(indépendant de notre site web pour des raisons de performances et de mutualisation des
co(its), en partenariat avec le BEC Omnisports pour nous permettre d’envoyer a + de 1.500
@mail les courriels par catégorie et pour I’ensemble des acteurs du BEC (actifs, sections et
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anciens). Cet outil est géré par le BEC Omnisports en la personne de Melle Elya VALENTIN
(Cf. Annexe - Mautic).

Vous trouverez dans les § suivants les éléments sur I'architecture de cette plate-forme ainsi
que les informations sur les modalités de gestion associées.

Comme indiqué dans les schémas/synoptiques ci-aprés les différents composants de cette
plate-forme ne sont pas qu’un simple « blog » sur internet mais également un outil de
gestion interne a notre association (Intranet de BackOffice pour administration d’un
annuaire des membres ainsi que la trésorerie) en s’appuyant sur un systéme de gestion de
bases de données (SGBD) — MySQL.

Ce document de synthese a pour vocation premiere de donner un éclairage sur ce montage
technique et d’effectuer un transfert de compétences pour les administrateurs a venir...

Ces nouveaux administrateurs devront toutefois maitriser 'utilisation d’internet ainsi que
des outils bureautiques type word, xls, ppt, paint,....

lls devront également avoir une compétence de base sur le CMS : - WORDPRESS qui est le
socle de notre systeme de gestion de contenus.

Conformément aux recommandations de la CNIL en la matiére, ils devront respecter les
regles de la charte telle que renseignée en annexe (Cf. Annexe Charte) de ce document.

Il est important de noter que le site de la section RUGBY (https://bec-rugby.fr) ainsi que le
nouveau portail du BEC Omnisports (https://bec-bordeaux.fr) s’appuient sur les mémes
principes de construction et de réalisation (méme CMS = Wordpress — méme SGBD =
MySQL). Ceci dans un esprit d’homogénéité, de cohérence et de mutualisation des savoirs
et des compétences.
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2 - ARCHITECTURE et FONCTIONNALITES

www.anciensbec-bordeaux.fr

ARCHITECTURE

She Grand Public Administration Gandrale Weordpress
hitps:/fanciensbec-bordeau:. frf httips:ifanciensbec-bordeawe fmwp-admin/

Gastion anhjnm @t Trésararie
nitps:/igestion anciensbec-bordeau. frl

BEC A & A — Guide d’exploitation Systeme information — Jacques Cougouille




FONCTIONNALITES

1 - Site Grand Public = https://anciensbec-bordeaux.fr

[ -~

ACCUEIL - ASSOCIATION - ACTUALITES - ANNUAIRE - SECTIONS - MEDIAS - DOCUMENTS -
CONTACT - INSCRIPTION ~ CONNEXION. ...

Blwvrwerrisn s be vbe des Acsierm & Somis sl BEC

A A s e ——

» Site WE|B_|M v.anciensbec-bordeaux.fr) - Moyenne de 30 visites par jour

<+ Contenu « up to date » :

+ de 200 articles

+de 4.000 images/photos

+de 1,500 documents pdf

Une tribune libre pour nos rédacteurs chevronnés.......

Ce site stdonc devenu une base de donnée numérique importante ol les médias sont
classés par Catégories qui permettent un acceés trés rapide et efficace par thématiques.

Asembide Sdnérale Elective du 27 mars
pa 022
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2 - ADMINISTRATION GENERALE
Avec le CMS : - WORDPRESS
https://fanciensbec-bordeaux. fr/wp-admin
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Administrateur- Président - Secrétaine — Trésorer - Auteur— (Cf. Annexe 1)
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Site d’Administration en Arriére Plan
« Back Office »

Réservé aux Administrateurs véféreﬂcés g

* Administration générale (technique &
bimiias i M it e fonctionnelle)
rr———— . * Gestion des profils utilisateurs
e * (Ex - Président, Rédacteur, Secrétaire,
Trésorier), Fournisseurs de contenu
= = = 5 (Médias, Photos, Vidéos,...})
Création d'articles
Outil de messagerie intégré
Design
Sécurité
Statistiques

cam

L I D B

++ Chaque utilisateur est signataire de la
charte (Cf. CNIL)

Ausembide Sdnerale Elective du 27 mars
et a2

LIEN URL SPECIFIQUE (Sécurité) =
https://gestion.anciensbec-bordeaux.fr/

3 — GESTIONANNUAIRE - TRESORERIE - ARCHIVES

Backoffice de Gestion
Lien de connexion=
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Site de Gestion et d’Administration

» En Arriéere plan - Des applications d’administration et de gestion réservées aux
gestionnaires référencés— (Président, Secrétaire, Trésoriers)

Actifs
> Voir
> Expocter
Archivés
> Vor
> Exporter

Aﬁmﬁ%‘-"";

Membres
Membres actifs
archives

Membres

Ajouter un membre

"

— Gerer les utilisateurs

Lere

es Permissions

S I

Reglages

Gestion Trésorerie — Cotisations,
Production CERFAs automatisée
Gestion de 'Annuaire WEB (890
membres référencés)

Gestion Mailing List (408 @ mail + 6000
mails envoyés en 2021)

Gestion des dépenses intégrée
(Compte Dépenses)

Archivages des membres, des comptes,
etc

Exportation sélective des données de

chaque rubrique au format xls (tableaux
et listes)

SGBD = MySql — Requeéteur intégré

eralk Shestive du L7 mars

Le Menu affiché permet de sélectionner les
fonctions autorisées selon les profils associées :

Les gestionnaires (User) ne verront que les fonctions associés aux
Membres (annuaire) ainsi qu’aux modules de la Trésorerie. lls
pourront donc (ajouter un membre dans I’annuaire, le modifier,
I'archiver, le supprimer. Exporter tout ou partie de I’annuaire
suivant le format désiré. lls pourront également passer les
écritures comptables (Création de compte, saisir les cotisations,
saisir des dépenses, créer des CERFAs, exporter tout ou partie les
éléments d’un compte,...etc...)

L’administrateur général a acces a toutes les fonctions : Il peut
ainsi gérer les profils des gestionnaires (Permissions, Roéles,

Réglages) mais également intervenir sur les modules annuaire et
trésorerie
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3 — PRESTATAIRES DE SERVICES

PRESTATAIRES de SERVICES

4 Le support technique de cette plateforme (IHéhergement, Référencement,
Backup - Securite + SGBD + Outils de Mailing) + Maintenance applicative
est assuré par :

ARTHURCOM quis'appuie sur OVH pour ce qui est de I'hébergement, le
referencement, la sécurité et le SGBD Mysql. Cette société intervient
egalement pour la maintenance des fonctions applicatives et la mise a
niveau des différents outils que nous utilisons dans ce cadre. C'est notre
contact direct/interlocuteur privilégié en cas de dysfonctionnement.

Les référents sont les suivants ;

M. David MAIXUAN — Ingénieur Technico Commercial —
Tel= 06338419051 - Malls = david@arnthurcom.ir / dd.maixvan@agmail.com

M. Dylan DELVER - Ingénieur Informaticien —
Tel= +33 4 81 09 25 24 - Mails = dylan@arthurcom,fr / dylan.delver@dynamikcloud.com

* Il faut noter gue notre association paye 504 €uros | an 4 ce prestataire pour 'ensemble
des opérations indiquées ci-dessus.
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4 — ANNEXES

1. Annexe 1 — Administration du site grand public (Wordpress)

2. Annexe 2 — Administration du Backoffice de gestion (Annuaire,
Trésorerie)

3. Annexe 3 - Administration outil de mailing (Mautic)
4. Annexe 4 - Charte

5. Annexe 5 — Eléments Financiers
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Annexe 1 — Administration du site grand public (Wordpress)

Comme indiqué dans les diapos précédentes, nous avons choisi le CMS WORDPRESS pour la construction
et la gestion de contenu de notre site :

Cf. Wikipédia : - WordPress est un systeme de gestion de contenu (SGC ou content management system
(CMS) en anglais) gratuit, libre et open-source. Ce logiciel écrit en PHP repose sur une base de données
MySQL et est distribué par la fondation WordPress.org. Les fonctionnalités de WordPress lui permettent de
créer et gerer différents types de sites Web : site vitrine, site de vente en ligne, site applicatif, blog, portfolio,
site institutionnel, site d'enseignement...

Il est distribué selon les termes de la licence GNU GPL version 2. Le logiciel est aussi utilise comme socle
du service multi-site WordPress.com?, celui-ci supporte plusieurs millions de sites2.

A la date du 1¢ mai 2021 :

e WordPress est utilisé par 41,4 % des sites web dans le monde,
e ses concurrents directs open-source sont a 2,1 % (Joomla!) et & 1,6 % (Drupal)
« 36,2 % des sites n'utilisent pas de systéme de gestion de contenu®.

Pour I’utilisation de cet outil, il est nécessaire d’avoir un niveau de connaissance minima sur ce type de
CMS. Pour ce faire, nous vous proposons de lire « Wordpress pour les nuls », joint a ce document, qui vous
permettra d’intégrer les principes et fonctionnalités de base de ce CMS. Il existe, également d’excellents
tutoriels en ligne sur internet et méme si I’on n’est pas un informaticien de haut niveau il est relativement
aisé de s’approprier les fonctionnalités permettant d’administrer et d’enrichir un site déja existant.

Présentation générale Wordpress :

https://fr.tuto.com/wordpress/wordpress-2019-creer-votre-site-gratuitement,129191.html

Des liens vers ces tutoriels, vous sont proposés dans ce document afin d’éclairer chaque fonctionnalité de
Wordpress que vous aurez a utiliser réguliérement dans 1’administration de notre site déja opérationnel.

Il est également important d’avoir quelques qualités en termes de design, de méthodologie et de maitrise de
notre langue ...

Dans tous les cas il sera nécessaire de respecter les clauses de notre Charte de bonne conduite (Cf.
recommandations de la CNIL) en matiere de gestion de contenus et de données a caractére confidentiel).

Vous trouverez ci-apres quelques exemples de gestion de contenus :

11
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1 — Accés au menu général pour ’administrateur principal référencé :

Se connecter depuis le site grand public (hhtps://anciens-bec-bordeaux.fr) via le bouton
CONNEXION (& droite sur le menu principal de la Home page) :

Cliquer sur Connexion

INSCRIPTION

Créer votre compte

INSCRIVEZ-VOUS A L'ANNUAIRE

CONNEXION

Saisir le Login (admin) et le Password (XXXXxX)

INSCRIPTION CONNEXION

& a t

PR K

MOT DE PASSE OUBLIE

Le lien URL = https://anciensbec-bordeaux.fr/wp-admin/index.php s’affiche alors avec en dessous le

menu Wordpress principal (Tableau de bord) :

&

# Anciens & Amis

@ Tableau de bord

Accueil

>

4 -

Articles

] Médias

ll Pages

Commentaires

— MailPoet

' Woody snippets

i W & o @ 8 8 =« N 5 BN &

%

Theme Admin

Page Builder

Advertisements
Events

FAQ

Job Offers
Members
Partners
Portfolio
Price Tables
Services
Testimonials
Toggles

Items

Anny

Theme Admin

© Mise 3 jour de PHP nécessaire

Qu'est-ce que PHP et comment cela affecte t-

En savoir plus sur la mise & jour de PHP O

D’un coup d'ceil

Woody Ad Snippets - thats awesome! Could you please dome a B

il mon site ?

Activité

Publié récemment

G T P P t and boost T
Tableau de bord Google Analytics
7 derniers jours v Pages hd
( v
— Oal
102
T
Organ Direct Referrs Ems
43 34 21 4
Sessions
NOD | Anciens &
Joumaux | Anciens & Amis
n deul — Obséques de Mme Monique
nciens & Amis
t et Squash | Anciens & Amis
nt de nous quitter. | Anciens &
Location de sale | Anciens
Michel-Fottorino-en-haut-t | Anciens & A 2
PENTATHLON MODERNE | Anciens & Amis
RUGBY | Anciens & Amis 2
1
Brouillon rapide
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Dans ce menu (Tableau de bord) vous trouvez sur la gauche (bandeau sur fond noir) les différents items sur
lesquels vous pouvez intervenir. Nous présenterons ici les items que vous aurez a utiliser le plus
régulierement :

Articles (publication d’articles qui seront postés sur le site grand public)

Tutoriel Wordpress Articles : https://www.youtube.com/watch?v=9FU1lhmmGivA

Articles

Cliguer sur Ajouter : le menu suivant s’affiche et la c’est a vous de jouer avec I’éditeur Wordpress

Lorsque vous écrivez un article, commencez par :

Saisir le titre de votre nouvel article WordPress.

Optimiser le permalien (a des fins de SEO retirez les mots d'arrét)
Définir la catégorie et les éventuelles étiquettes.

Choisir une image mise en avant (a la une)

Enfin, rédiger votre article.

arONE

8- -]

1 - Saisir le Titre de votre article, puis dans le cartouche en dessous, choisir le type de bloc que vous
souhaitez / texte — Image etc... ou saisissez directement votre texte (un copier/coller d’un texte
préalablement réalisé sous word ou dans votre bloc note est souvent le mieux adapté...). Vous pouvez sur
le méme principe créer n blocs de différents types....

2 — Nota : - Pour les images a insérer dans vos articles le prérequis est de les avoir au préalable
téléchargées via I'item Médias que nous verrons ci-apres. ldem pour les documents pdf a intégrer (avec le
lien URL correspondant a récupérer dans la rubrique Médias).
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3 — Dans le bandeau sur la droite, vous sont proposés de classer les articles par CATEGORIE, ce classement
est important pour faciliter les recherches par thématiques tant sur le site public que sur votre site
d’administration.

4 — Sur ce méme bandeau Il vous est également proposé de définir 'image mise en avant (méme prérequis
gue le point 2.) qui apparaitra sur le site public devant le titre de I'article.

5 — Apres avoir complété tous ces éléments, nous vous conseillons d’enregistrer cet article comme
brouillon, de le visualiser pour contréler et valider avant de le publier enfin (suivre les fonctions indiquées
en haut a droite du menu...).

Médias (Téléchargements de médias — Photos — Documents — Vidéos qui seront postés sur le site grand
public)

Tutoriel Wordpress Médias = https://www.youtube.com/watch?v=rcVscYIrMuY

Cet item permet de stocker différents médias qui seront intégrés dans les pages, les articles et autres
documents destinés au grand public. Actuellement, cette base de données en contient un nombre
important (+ de 5000 images - + de 1500 documents).

La aussi il est important de les classer par catégorie (ce qui est déja le cas) pour en faciliter la gestion.
Question d’organisation et de méthodologie... Vous pouvez également créer de nouvelles catégories.

Bibliothéque de médias

ﬁﬁﬁﬁs — o pEm
\ A

k2
-
= ma |

--=MA‘4_6iAi]. RNy

=Y E R R EEREEEREEEDN

Fonction Ajouter (en haut a gauche du menu) :

1 est disponible Jr maintenant

Bibliothéque de médias | wews

BB [ Tous tes meus Toutes tes dates ~ | | Fitrer par e Categon

Déposez vos fichiers pour les téléverser

Sélectionner les fichiers que vous souhaitez rajouter dans cette bibliothéque : - Cette fonction vous
permet de récupérer des Photos (jpg), Documents (pdf), Vidéos (Mp4,Wma) que vous aurez préalablement
chargés dans vos dossiers sur votre PC ou votre Ipod.
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Exemple :

~- I ~— ‘
ATHLETISME BASKET VOLLEY BASKETT BEC general ca CHTOURNOUX DIVERS FOOT FOOT MANUAU FOTIORINO FOURNIAL HAND HOCKEY
MANUAU chaban suq SECTIONS

DUBREUIL demenagement

L3

‘ f \ ‘
. Se

JEAN PEYRE NATATION PAILLOU Photos Sections PRARSONNAGES RUGBY SPORT SANTE

& &

Sélection d’une photo dans le dossier RUGBY - (BEC RUGBY 1913.jpg)

Bibliothéque de médias | Aicue

La photo est téléchargée en téte de la bibliotheque (en haut a gauche) et sur la droite un menu vous est
proposé vous permettant de classer ce média dans une catégorie (en I'occurrence ici ce sera RUGBY).

Vous pouvez également rajouter des informations (Légende — Description — Texte Alternatif) associées a ce
média en cliquant sur le bouton More Détail. Le lien URL correspondant a « I'upload » de ce média vous
est proposé et il vous servira par la suite pour l‘intégrer dans un article, dans une page (ceci vaut en
particulier pour des documents pdf dont vous aurez besoin dans vos publications).

Pour créer/intégrer une galerie de photos dans un article ou dans une page :

Tutoriel Wordpress : https://wpmarmite.com/video/galerie-photo-wordpress/
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Pages : (Ajout / Suppression de pages)

Dans I'état actuel du site de nombreuses pages ont été réalisées (170). Les pages principales concernent
les rubriques proposées dans le menu de la page d’accueil (Home page) du site grand public.

- Accueil — Association - Actualités — Annuaire — Les Sections — Médias — Documents ..... CGU -
Contact — etc....

& Modiferla page  Page Builder  Sider Revoluion

-
IAN([HENS AM ACCUEIL  ASSOCIATION ACTUALITES ANNUAIRE LES SECTIONS MEDIAS DOCUMENTS CLUB HOUSE LES PARTENAIRES CONTACT .m-/l

[ o p = TN CYVEF T TLOT BTl R LTE TR R - oo

Les pages secondaires contiennent des galeries photos ou des liens vers des documents également
disponibles pour le grand public. Exemple : Journaux (page secondaire dont le « parent » est la page
document

JOURNAUX
Les Journaux du BEC de 1911 & nos jours ...
& LE BEc & m NSCRIVEZ-VOUS A UANNUASRE
BE
W [ Pos J Lopow |
== 'ﬂ -
s
Amnsmg—%; v
[ v ]
[z ] =
A I'heure du “Big Data” & du “Cloud” ; Il faut bien vivre avec son temps...
Aussi, vous trouverez, ci-dessous, tous les journaux du BEC publiés de 1911 a nos jours.
Ce travail d'archivage et de publication au format numérique (PDF) comme “devoir de OFSoNS
mémoire” est réalisé (exhaustivité en cours...) par Mrs. Alain Arbouet et Jacques Cougouille
Ramarrinne tout particuliérement ici,_notre ami béciste Philippe Saint-Mézard dit aussi

. Dans cette page vous trouverez tous les liens URL (documents pdf préalablement enregistrés dans la
bibliotheque médias - catégorie journaux) correspondants aux journaux publiés depuis 1911.

D’une maniere générale, il vous suffit de « surfer » sur I'ensemble des rubriques (pages) proposées sur le site grand public pour
visualiser toutes les pages mises en ceuvre a ce jour.

Dans I’hypothése ol vous auriez de nouvelles pages a créer suivre la méme logique que pour les articles :

Sous Wordpress, sélectionner Pages puis Ajouter :

Tutoriel Wordpress Pages : https://www.youtube. com/watch'-’v-|ISOBTTkaI

Pages

o
»
L]
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https://www.youtube.com/watch?v=ilSOBTTZkxI
https://www.youtube.com/watch?v=ilSOBTTZkxI

Apres avoir rempli le contenu de votre page (Titre, Textes, Images, Documents....) Suivre les indications du
menu a droite pour définir la catégorie, I’éventuelle page parente, etc... - Valider et publier.

Utilisateurs : (Ajout / Suppression d’utilisateurs référencés — Signataires de la Charte)

Cette fonction est strictement réservée a I’administrateur principal pour identifier les intervenants
autorisés et définir leur profil/réle (autorisations) :

Tutoriel Wordpress — Utilisateurs : https://www.youtube.com/watch?v=KLNvyq1-Eg8

En I'état et comme indiqué dans I'image ci-dessous ,

Une dizaine d’utilisateurs sont référencés avec les roles associés (autorisations) :
- Administrateur, Trésorier, Auteur, Editeur

Selon ces roles/profils I'utilisateur n’aura acces qu’a certaines fonctions. L’administrateur principal lui
aura acces a toutes les fonctions Wordpress (Tableau de bord). Nota : - Les autres fonctions proposées
dans le Tableau de Bord de Wordpress sont peu utilisées par 'administrateur pour la gestion courante et ne
sont pas traitées dans ce document. Elles ont surtout été utilisées lors de la mise en ceuvre initiale du site.
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https://www.youtube.com/watch?v=KLNvyq1-Eg8

Annexe 2 — Administration du « BackOffice » de gestion (Annuaire Membres —
Archives - Trésorerie)

Les fonctionnalités présentées ci-apres ont fait I'objet d’'un développement spécifique (Cf.
Cahier des charges) par notre prestataire ARTHURCOM qui en assure également la
maintenance applicative (Cf. Diapo prestataire de service). La base de données (SGBD)
associée est MySQL.

A charge des utilisateurs référencés (Admin, Trésorier) d’assurer la gestion des contenus
des différents composants (ANNUAIRE — ARCHIVES — TRESORERIE) :

Lors de la connexion via le site (lien spécifique de gestion) https://gestion.anciensbec-
bordeaux.fr/ et apres identification et selon le profil défini, I'utilisateur référencé accede a
ce type de page — Exemple TRESORIER :

Onglet MEMBRES - Fonction Voir : permet de voir la liste exhaustive des membres
enregistrés dans ’ANNUAIRE (SGBD — MySQL). Les membres (prés de 900) sont classés par
ordre alphabétique. Vous pouvez ainsi modifier, ajouter, archiver, supprimer un membre.
La fonction Exporter permet d’extraire de maniere sélective (ex : au format xls) les
informations relatives aux membres (filtres proposés).

Onglet ARCHIVES — mémes fonctions que ci-dessus sachant que la liste contient les
membres qui ont été archivés aprés modification de I'item/champ spécifique dans
I"'annuaire. Nous retrouvons dans cette liste les membres DCD ou inactifs.... mais dont nous
souhaitons conserver les coordonnées.

Onglet TRESORERIE — Cette application permet de créer des comptes RECETTE — DEPENSES
— et ainsi de gérer I'aspect financier de notre association année par année. Elle permet
également d’archiver ces comptes au fil du temps (En I’état vous trouverez les comptes de
2015 a 2022). Une fonction exporter permet d’extraire au format xls le détail de chacun de
ces comptes et ainsi de produire des documents comptables.

Nous reviendrons dans les pages suivantes sur le détail de chacune de ces fonctions :
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https://gestion.anciensbec-bordeaux.fr/
https://gestion.anciensbec-bordeaux.fr/

MEMBRES : Gestion des Annuaires :

> Membres actifs :

Eichier Edibon Affichage Historique Marque-peges Qutds Aide - 8 x

P Is 08 andenshec- bordaaus . =
g

= Membres - Membres actif

Tous les membres

L ]

&

Cette fonction vous permet de visualiser la liste de membres « actifs » inscrits et enregistrés dans
I'annuaire. lls sont classés par ordre alphabétique. (nota : - Vinscription d’'un membre dans I’annuaire peut
s’effectuer de deux manieres : - soit via le site public — fonction : - Créer votre compte, soit via le
Backoffice — fonction = Ajouter un membre (en haut a droite menu)

Au niveau de I'affichage « Show » (en bas de page a gauche) vous pouvez choisir le nombre que vous
souhaitez voir apparaitre (de 10 a 100) sachant que I‘annuaire contient actuellement prés de 900
membres...

Vous pouvez également rechercher de maniére sélective fonction « Rechercher « » :

- un membre en particulier en saisissant son nom
- laliste des membres d’une section en saisissant le nom de la section

Ceci est valable pour chacun des champs affichés...

Prenons I’'exemple pour sélectionner un membre en particulier et modifier un des items (champs) le
concernant :« Rechercher « = COUGOUILLE

Ewchier fditon Affichage Historique Marque-pages Qutils Aidg - 8 %
Annusice Bec Ancien & Amis X | 4

0 8a anciensbec-bordesuxr P

 Lesphisvisiis @ impors [5G [ ECAA W Rugby| @RUGAS @HRUGGEST W BECOmai W OMNIWP Wi BECOVH [ Mautic '~ Lovis B OrMsl G AGENDA @ Masies [ Mo A G GOOGLE [ Autres marque-pages

p.mﬂﬂé' 3

= Membres v Membres actif

Membrss archivés Tous les membres

Affiche de 14 2 sur 2 lignes

ﬂ O Taper ici pour rechercher =] F { Findelaphie ~
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Vous voulez modifier des informations concernant COUGOUILLE Jacques - Dans le cartouche sur la droite
vous avez le bouton «® » - Cliquer dessus :

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Aidg - a
Annuare Bec Ancien & Amis X |+

08 anciensbec-bordeaux.r =
© Les plusvistés @ impors [ESG [HIBECAA W Rugty| @RUGAG @RUGGEST ® BECOmni @ OMNIVP WWBECOW B Mautic - Lovis B OrMsil G AGENDA @ Macies [ Métio R MCA G GOOGLE £ Autres marque-pages

(mmsTAS

& Membres v Jacques COUGOUILLE

Informations générales

o e v Prénom Jacques Nom OUGOUILLE
Titre Email jac ille@wanadoofr
= v Date de Naissance 16/07/1945 Adresse
- F
o
Téléphone Mobile 0607047201 Téléphone Fixe
o

Informations complémentaires

Section

Profession

La vous pouvez modifier chacun des champs affichés en sélectionnant le champ concerné et en saisissant la

modification. Exemple champ Code postal :

Aprés avoir saisi le Code Postal. Vous pouvez bien évidemment modifier plusieurs champs dans la méme
opération.

Pour que la/les modifications soient prises en compte il vous faut descendre en bas de page a gauche et

cliquer sur le bouton ENREGISTRER:
La mention _ s’affiche alors en haut de page a gauche : Vous avez ainsi la

confirmation que la mise a jour de la base de données a bien été effectuée pour ce membre.

Fonction ARCHIVER un membre : - Méme processus que décrit ci-dessus mais il faut intervenir sur I'item
Archiver (bas de page a gauche) :

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils Aide. _ %
Annuzire Bec Ancien & Amis x4
<~ C QO B hitpsi//gestionanciensbec-bordeauxfr/membres/227 /edit w n =
£ Lesplus visités @ Impots [5G [2] BECAA W Rugby| @D RUGAd @ RUGGEST @& BECOmni & OMNIWP W4 BECOVH [@ Mautic Louis [ OrMail G AGENDA @ Marées [@Météo o MyCA G GOOGLE > [ Autres marque-pages
— Adresse 2
e =
16 AVENUE PASTEUR
&% Membres v Code Postal ville
Membres actifs 33510 ANDERNOS LES BAINS
Wembres archivés
Pays
Ajouter un membre
France
EB Tresoreries v
PERIODE AU BEC
De A
= Gérer les utiisateurs v
1968 2022
of Gérer les Permissions
Section Membre depuis le
& Gérer les Roles
19/11/2015
#  Réglages

Membre Actif
@ Nembre Archive

H P Taper ici pour rechercher i} 3l { Fin de la pluie
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Apres avoir décoché Membre Actif cliqué sur le bouton Membre archivé, faire _

Vous avez ainsi la confirmation que la mise a jour de la base de données a bien été effectuée pour ce
membre et qu’il a bien été archivé (il n"apparaitra plus dans I'annuaire MEMBRES mais dans I’annuaire

ARCHIVES).

Fonction SUPPRIMER un membre (a n’utiliser qu’en cas d’inscription frauduleuse....) . Afficher le membre
en question et utiliser I'icone « corbeille » située sur la droite de la ligne du membre. Vous aurez toutefois
un message pour confirmer cette opération articuliere.

Vous retrouvez la méme logique et le méme processus pours les membres archivés....
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MODULE TRESORERIE

Réservé aux Trésoriers référencés la fonction « TRESORERIE » permet de saisir les informations
comptables associées a des Livrets comptables. Cliquer sur TRESORERIE (menu a gauche de la page) :

Le menu suivant s’affiche :

Fichier Edtion Affichage Historque Marque-pages Quiils Aidg

Annusire Bec Ancien & Amis X 4

o8

O Lesplavistic @impots MG [H]Ecas W Rughy| E@RUGAS GRUGGEST @ BECOmm @ OMNIWP Wi BECOVH EMuic - Lovs [ OrMsi G AGEMDA @ Murées [iMaco dRwyca G GOOGLE

i«(ml%'i

& Memores P Livret Comptable actif

s P B

Exemple : Créer un Livret (dans la mesure ou il n’existe pas...) :

Cliquer sur le bouton correspondant en haut a droite :

Le menu suivant s’affiche :

Eichier fdtion Affichage Historique Marque-pages Qutils Aide

Annuaire Bec Ancien & Amis x | +

"wusll‘"yi

2 Membre v Livret Comptable actif

KW Trésoreries

il
<

> o5

o

EX 2 e iciour recrecnr

Saisissez le Nom du nouveau livret (en MAJUSCULE pour une meilleure visibilité) et cliquer sur bouton

En retour vous aurez en haut a gauche le message suivant :_ . Ce nouveau livret

=l
43040 - 0
CONSATIONS 2021 126716 @ n
COTISATIONS 2022 17306 - 0
DEPENSES 2020 4053€ P n
DEPENSES 2021 e -0
DEPENSES 2022 20416 O s |

apparaitra alors dans la liste des livrets actifs.

Voir le détail d’un livret (exemple cotisations 2022).

@

+ Créer un vret

Dans la liste des livrets, sélectionner le bouton correspondant a droite «® » de la ligne référence du livret.
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Exemple COTISATIONS 2022 :

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils Aide _ X
Annusire Bec Ancien & Amis X+
« C QO B nttpsy/gestionandenshec-bordeauxi/tresoreries/48 b =
£¥ Lesplusvisités @ Impots B SG [:]BECAA W Rugby| @ RUGAd @HRUGGEST @& BECOmni & OMNIWP W#BECOVH (@ Mautic Louis M OrMail G AGENDA @ Marées [ Météo MyCA G GOOGLE >  [3 Autres marque-pages
—TT _ COTISATIONS 2022 & Telécharger tous les cerfas [l [ Modifier le nom du livret || - Ajouter une transaction
Ltk =

& Vembres v
Exporter les transactions afficher v E v [ T
HEB Trésoreries v

Livrets actifs

Liviets Archivés

LAMOUR ALAIN Rugby cheque 50.006 31012022 @
2 Gérerles uliisateurs v DUBREUILH Michel Football cheque 100.00€ 12/01/2022 ®
o Gérer les Permissions
FILHOL Emmanuel Rugby cheque 50.00€ 11012022 ®
& Gérerles Roles
#  Réglages LEDUC Pierre BasketBall cheque 100.00€ 0810212022 ®
LARRUE Annick Football cheque 130.00€ 07/02/2022 ®
DAVERAT Etienne Rugby cheque 100.00€ 07/02/2022 @
GELIBERT Bertrand Rugby cheque 200.00€ 16/402/2022 @

H R Taper ici pour rechercher Ensoleillé

Exemple saisir une nouvelle Cotisation :

Le menu suivant s’affiche :

Fichier Edition Affichage Histerique Marque-pages Qutils Aide

- x
Annuaire Bec Ancien & Amis x|+
« €] O B hitpsy/gestion.anciensbec-bordeaux fr/tresoreries/43 ww Lo =
Z¥ Lesplusvisités @ Impots [ SG W BEC AL W Rugby| @DHRUGAD @HRUGGEST @& BECOmni @ OMNIWP W#BECOVH [@ Mautic - Louis [ OrMail G AGENDA & Marées [l Météo o mycA G GOOGLE % [0 Autres marque-pages

oS

Nouvelle entrée comptable sur : COTISATIONS
2022

&% Membres v COTISATIONS 2022 tharger tous les cerfas [# Modifier le nom du livret [l + Ajouter une transaction

Membre / Fournisseur

EB Trésoreries v
COUGOUILLE Jacques -
Livrets actifs
Exporter les transactions affick . [ & -
Livrets Archivés > Libellé
NHOM INTANT DATE ACTION
= Gérer les utilisateurs v
LAMOUR ALAIN Montant 50.00€ 31/01/2022
o' Gérer les Permissions
10 <
& Geérer les Roles DUBREUILH Michel 100.00€ 12/01/2022
Type
& Reglages
FILHOL Emmanuel Chéque v 50.00€ 1/01/2022

Date opération
LEDUC Pierre 100.008 08/02/2022
0370572022

LARRUE Annick 130.00€ 07/02/2022
Informations complémentaires:

test]

DAVERAT Etienne 100.00€ 07/02/2022

H £ Taper ici pour rechercher

Saisir les informations pour les différents items et faire -

Un message vous confirme que la transaction a bien été enregistrée
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Fichier Edition Affichage Histerique Marque-pages Qutils Aide

= *®
Annuaire Bec Ancien & Amis x |+
& [&] o8 https://gestion.anciensbec-bordeaux.fr/tresoreries/48 w @ & In =
£ Lesplusvisités @ impots [5G W BECA4 W Rugby| @DRUGAd @ RUGGEST W BECOmni & OMNIWP W#BECOVH [@ Mautic (- Louis [ OrMail G AGENDA @ Marées [ Météo ofeMyCA G GOOGLE ¥ [0 Autres marque-pages

Super!

Ligne de compte créé avec succes !

£ Taper ici pour rechercher i 5 s w @ 19°C Ciel couvert ~ W@ tm On

Cliquer sur .

Le tableau des cotisations 2022 s’affiche et vous pouvez retrouver la transaction que vous venez
d’effectuer :

Eichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Aide

= X
Annuaire Bec Ancien & Amis x|+
« @ O 8 https:/gestion.andensbec-bordeauxfr/iresoreries/53 b n =
£ Lesplusvisites @ impots ESG W BECAA W Rugby| @PRUGAd @HRUGGEST & BECOmni & OMNIWP W#BECOVH [@ Mautic i Louis [M OrMail G AGENDA @ Marées [Méteo ofmmycA G GOOGLE % [0 Autres marque-pages

COTISATIONS 2022

Ty

&% Membres v
Exporter les transactions afficher v [ i -
KX Trésoreries v
Liveets actifs nom secrion LiseLie vee monTanT bare acrion
Livrets Archivés
LEDUC Pierre Basketall . cheque 100.00€ 08/02/2022 ® n
= Gérerles utilisateurs v
LEZE Daniel Rugby E cheque 100.00€ 2810312022 ® n
o' Gérerles Permissions
MARSAL Bemard Canille Football . cheque 200.00€ 30/03/2022 ® n
& Gérerles Roles
# Réglages TEILLAGORRY Jean-Claude Rugby - cheque 100.00€ 30/03/2022 ® n
Total 17306
Affiche de 11214 sur 14 lignes 10 lignes par page )01 ° )
Javascriptvoid(0)

L Taper ici pour rechercher =i i t - w @ 21°C Ciel couvert ~

Vous avez la possibilité de générer le CERFA individuel (au format pdf) correspondant en cliquant sur le
bouton bleu marine a droite sur la ligne correspondant au membre sélection .... (Nous utilisons plutot ce
type de procédure de maniere globale en fin d’exercice comptable - Cf. procédure CERFA multiples ci-
apres fonction TRESORERIE production CERFAs — Télécharger tous les cerfas).
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Il est important de noter que vous pouvez gérer cette fonction de rajout de cotisations via I'annuaire des
Membres Actifs en sélectionnant le membre dans I’Annuaire et en utilisant la fonction + Ajouter une

transaction (en bas a droite de la page)....

Eichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils Aide
Annuaire Bec Ancien & Amis X |+
<« @ O B nitps//gestion.anciensbec-bordeaux.fr/membres/227
svisités @ Impots [5G W BECAA W Rugby| @DRUGAd @HRUGGEST W BECOmni @ OMNIWP W4 BECOVH [@] Mautic

Jacques COUGOUILLE

Téléphone Mobile 0807047201
Informations complémentairas.

Section Rugby Période 198

Profession INGENIEUR INFORMATIQUE & TIC Secteur dactivits Inferm: nicati

Membre depuis 191172015

CERFAs multiples pour un livret de compte donné.

- Louis M OrMail G AGENDA @ Marées [y Météo

Téléphone Fixe

0% 17

@oo
=aa
@o0 v

@ 21°C Ciel couvert

Cette fonction est utilisée tous les ans et apres cloture d‘un livret de cotisations (ex : - COTISATIONS 2021).
Elle permet de générer automatiquement tous les CERFAs (au format pdf) des membres et de les

télécharger au format zip sur votre PC.

Exemple Livret cotisations 2021:

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils Aide

Annuaire Bec Ancien & Amis x|+

<« €] QO B nttpsy//gestion.anciensbec-bordeauxfr/tresareries/42

T Lesplus visites @ Impots [5G W BECAA W Rugby| @HRUGAd @ RUGGEST W BECOmni ® OMNIWP W4 BECOVH [@ Mautic
A =
& Membres v COTISATIONS 2021
HB Trésoreries v

Livrets actifs

Exporter les transactions afficher
Livrets Archivés

Gérer les utiisateurs v

DARMUZEY Philippe Rugby
o Gérer les Permissions
@ Gérerles Roles BROUZENG Nicolas Rugby
# Réglages
HARTE Yves Rugby
LAGUBEAU Philippe Rugby
PUSSACQ Jean-Luc Rugby

DUBOURG Philippe

Rugby

H P Taper ici pour rechercher

Louis M OrMail G AGENDA @ Marées ([l Météo

w @ In =

ok MyCA G GOOGLE % [J Autres marque-pages

& Télécharger tous les cerfas [ Modifier le nom du livret [l + Ajouter une transaction

ONTANT DATE

vb 310.00€ 10/12/2020
cheque 100.00€ 06/12/2020
vb 200.00€ 02/01/2021
vb 200.00€ 02/01/2021
cheque 150 00€ 02/01/2021

cheque 200.00€ 06/01/2021
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Cliquer sur le bouton Télécharger tous les cerfas (Bandeau du haut a droite). Le processus prend 2a 5
minutes (suivant volumétrie) et vous obtenez dans votre dossier téléchargements un fichier zip (export (n).

¥ = R Teéléchargements — o X
I Accueil  Partage  Affichage  Outils de dossier compressé (2]
<« « 4 & CePC > Téléchargements > v o O Rechercher dans: ..
BEC - OMNI BUREAU DIR A Nom Modifiéle Trpe Taille L
BEC - RUGBY —
~ Aujourd'hui (8)
ORANGE Téléphonie
¢ export(@)
PILOU WEEB L eport)
Blocs-notes Onellote ) export_bec
COMMISSION HISTOIRE DU BEC.pages-4 ? export(s) sier compr
Cougouille Famille ¢ export(s) sier compr
Cyberlink % export( Type: Dossier compressé 1 compr
B tsblety| 12llle: 24610 Microsoft Excel
Documents numérisés Modifié 022 11:46 -
B tableExp Microsoft Excel
Fax
Hisuite ~ Hier (15)
JACQUES B tableBxport(10) Microsoft Excel 13Ke
E tableExport(®) Microsoft Excel 3Ke
Jean-Yves
B tableBxport(3) Microsoft Excel 3Ke
K P d M
aspersky Password Manager B tableExport(§) Microsoft Excel 97,

Louis e FINe 25

Microsaft Word D.

MAISON QUINSAC B9 tableExport(s) Microsoft Excel 97. 3Ko
Modéles Office personnalisés B tableExport(4) Microsoft Excel 2Ko
My Bluctooth £ tablebxport(3) Microsoft Excel 2Ko
PDF Architect B tableExport(2) Microsoft Excel 2Ko
PHILIPPE web NOOSPHERE B tableBxport(1) Microsoft Excel 242K0
B tableExport Microsoft Excel 242Ko
REAUT 4 export(3) r compr <
samsung 4 exporti2) 1 compr
VOILA PIQUEY NEW 9 export(l)  compr
YOSEIKAN BUDO - Fiche Validation N° 15.pages Y export 1 compr
Yaucam ~ Semaine deriére (3)
[ jacques.cougouille@mwanadoo.f (jacques) La rose des vents V2 nent Adobe ...
B Music ¥ wetransfer_bemard_2022-04-28_2008 1
B Objets 30 ¥ wetransfer_anniversaire-maman_2022-D4..
=] Pictures * Le mois dernier (4]
v - Téléchargements [ tableExport(T) / 5 Microsoft Excel 219Ke .
L] S—vel) (&4 Fenra 1 oo nacmen c [ - aano

30 dément(s) 1 élément sélectionné 29,1 Mo

A Taper ici pour rechercher @ 22°C Ciel couvert

Il faut alors double cliquer sur le fichier export correspondant et vous obtenez la liste des documents
cerfas au format pdf de tous les membres (classés par ordre alphabétique). IL vous faudra alors
sélectionner tous ces documents,

Y] =l Extraire export(®) - o X
Accueil Partage Affichage Qutils de dossier compressé o
« « 4 (s CePC > Téléchargements » export(s) v o Rechercher dans :
Documents numeérisés A Nom . Type Taille compressée Protégé pa... Taille Ratic Modifié le @
Fax ABBADIE CLERC_Christiane Document Adobe Acrobat Non
HiSuite AGOSTINI_Eric Document Adobe Acrobat Mon
JACQUES AGUERRE_Edouard Document Adobe Acrobat Non
Jean-Vves ALAUX Bernard Document Adobe Acrobat Non
Kaspersky Passward Manager ALIGHIERI Patrick Document Adobe Acrobat Non
Louis ALLARD_Philippe Document Adobe Acrobat Non
ANDERSON_Marie-Louise Document Adobe Acrobat Non
MAISON QUINSAC ANDREU_Dominique Document Adobe Acrobat Non
Modeles Office personnalisés ANDRIEN Jean-Pierre Document Adobe Acrobat Non
My Bluetooth ANGLADE_Philippe Document Adobe Acrobat Mon
PDF Architect ARBOUET_Alain Document Adobe Acrobat Non
PHILIPPE web NOOSPHERE ARNAUTOU Jean-Pierre Document Adobe Acrobat Non
REAUT ASTORGIS PIERRE_Sylvie Document Adobe Acrobat Non
ASTORGIS_Eric & Lucienne Document Adobe Acrobat Non
Femeng AUSSET_Philippe Document Adobe Acrobat Non
VOILA PIQUEV NEW BACHOC Michel Document Adobe Acrobat Non
YOSEIKAN BUDO - Fiche Validation N° 15.pages BACQUEY RA@gis Document Adobe Acrobat Non
Youcam BARRERE_Jean-Louis Document Adobe Acrobat Non
¥ jacques.cougouille@wanadoo.fr (jacques) BASTIER Lucien Document Adobe Acrobat Non
D Music BASTIER_Michel Document Adobe Acrobat Non
§ Objets 30 BEAUVAIS_Christian Document Adobe Acrobat Non 1418
= Pictures BECAT_Alain Document Adobe Acrobat Non 2022 1419
» BELLEGARDE Jean-FranASois Document Adobe Acrobat Non 1419
¥ Techargements BERECOECHEA_ MICHEL Document Adobe Acrobat Non /2022 14:19
£ export(1) BERNADET_AndrA© Document Adobe Acrobat Non
¥ export@ BERNADET_Daniel Document Adobe Acrobat Non
¥ expont(3) BERTET_Francois Document Adobe Acrobat Non
B, export(d) BERTIN_Ludovic Document Adobe Acrobat Non
B, export(s) BERTRAND_Mich/ll - IESTE) crobat Nen
1 export®) BERTRAND_Micheli® Mon
BIRBIS_lean Marie} Non
5 expot) BOISROND LOIZI Non
£ export(8) BOITAUD_Daniel Non
[N R [ T .
330 élément(s)

H £ Taper ici pour rechercher

Puis effectuer un copier/coller dans un dossier que vous aurez préalablement créé sur votre PC.
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= Extraire export(8)
Aceueil Partage Affichage Outils de dossier compressé
&« v 4 > CePC » Téléchargements > export(s)
Documents numérisés A Nom Type
Fax ABBADIE CLERC_Christiane Document Adobe Acrobat
HiSuite AGOSTINI_Eric Document Adobe Acrobat
JACQUES AGUERRE_Edouard Document Adobe Acrobat
Jean-Vves ALAUX_Bemard Document Adobe Acrobat

Kaspersky Password Manager
Louis
MAISON QUINSAC
Modéles Office personnalisés
My Bluetooth
PDF Architect
PHILIPPE web NOOSPHERE
REAUT
samsung
VOILA PIQUEY NEW
YOSEIKAN BUDO - Fiche Validation N° 15.pages
Youcam
® jacques.cougouille@wanadoo.fr (jacques)
b Music
i Objets 3D
=] Pictures
¥ Téléchargements
export(1)
! export(2)
export(3)
exportd)
¥ export(s)
export(§)
export(®)
export(8)

330 élément(s) 33 éléments sélectionnés 4,71 Mo
I HEONAATINT AANTIANTIL

1Nl
H £ Taper ici pour rechercher

-

ALIGHIERI Patrick
ALLARD_Philippe
ANDERSON_Marie-Louise
ANDREU_Dominique
ANDRIEN_Jean-Pierre
ANGLADE Philippe
ARBOUET_Alain
ARNAUTOU Jean-Pierre
ASTORGIS PIERRE Sylvie
ASTORGIS_Eric & Lucienne
AUSSET. Philippe

Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat

Documg

Ouwr
BACHOC_Michel Documg
BACQUEY RA®gis Docume Couper
BARRERE_Jean-Louis Documg Copier
BASTIER_Lucien Documg e
BASTIER_Michel Docume

BEAUVAIS_ Christian Propriétés

BECAT_Alain
BELLEGARDE Jean-FranSois
BERECOECHEA_MICHEL
BERNADET AndrA®

BERMADET_ Daniel

BERTET_Francois

BERTIN_Ludovic
BERTRAND_MichA"le
BERTRAND_Michel

BIRBIS_Jean Marie

BOISROND LOIZEAU_Jacques et Ja..
BOITAUD Daniel Document Adobe Acrobat

Documg
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat
Document Adobe Acrobat

Document Adobe Acrobat

Taille compressée
91 Ko
1Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
1Ko
91 Ko
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91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
1Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko
91 Ko

Protégé pa

Non
Non
Non
Mon
Non
Non
Non
Non
Non
Non
Non
Non
Non
Non
Mon
Non
Mon
Non
Non
Non
Non
Non
Non
Non
Mon
Non
Non
Non
Non
Non
Non
Non

Non

Taille Modifié le

147 Ko 03/05/2022 1419
147 Ko 022 12:01
147 Ko " 2:01
147 Ke 202

Ciel

ouvert

Puis Coller dans un Dossier préalablement créé sur votre PC : Ex- DOSSIER CERFAS 2021

= | DOSSIER CERFAS 2021

€« oo

Partage  Affichage

@ OneDrive ~
Documents
& Jacques COUGOUILLE
.android
cache
gimp-28
MemuHypery
thumbnails
AndroidStudioProjects
I Bureau
[E7 Contacts
[ Documents
20200527
2020.12.04
Add-in Express
Avatar
BABEL
BEC GENERAL
BEC - ANCIENS AMIS
BEC ANCIENS
AG- CAetBD
ANMUAIRE COTISATIONS CERFA
BEC 120eme anniversaire
CHANSONS
COMPTA TRESORERIE
COURRIER
DIAPOS PHOTOS
DOSSIER CERFAS 2021
DVD-GENERAL
EMPLOI STAGE

cueniEn ke
33 élément(s)  Ftat: B Partage

Nom

H R Taper ici pour rechercher

- Modifié le
ABBADIE CLERC_Christiane
AGOSTINI_Eric
AGUERRE_Edouard
ALAUX Bemard

ALIGHIERI Patrick
ALLARD_Philippe
ANDERSON_Marie-Louise
ANDREU_Dominique
ANDRIEN Jean-Pierre
ANGLADE _Philippe
ARBOUET Alain
ARNAUTOU_Jean-Pierre
ASTORGIS PIERRE Sylvie
ASTORGIS_Eric & Lucienne
AUSSET_Philippe
BACHOC_Michel
BACQUEY_RAEgis
BARRERE _Jean-Louis
BASTIER Lucien
BASTIER_Michel
BEAUVAIS_Christian

BECAT Alain

BELLEGARDE Jean-FranASois
BERECOECHEA_MICHEL
BERNADET_AndrA®
BERNADET Daniel
BERTET_Francois
BERTIN_Ludovic
BERTRAND_MichAle
BERTRAND_Michel
BIRBIS_Jean Marie
BOISROND LOIZEAU Jacques et Jacqueline
BOITAUD_Daniel

» Jacques COUGOUILLE » Documents » BEC GENERAL » BEC - ANCIENS AMIS » BEC ANCIENS > DOSSIER CERFAS 2021

ipe

Document Adobe

Document Adobe ...
Document Adobe ...
Document Adobe ...

Document Adobe ..

Document Adobe

Document Adobe ...

Document Adobe ...

Document Adobe

Document Adobe ...

Document Adobe

Document Adobe ...

Document Adobe ..

Document Adobe

Document Adobe ...
Document Adobe ...
Document Adobe ...

Document Adobe ...

Document Adobe

Document Adobe ...

Document Adobe ...

Document Adobe

Document Adobe ...

Document Adobe
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Document Adobe

Document Adobe ...
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Document Adobe ...

Document Adobe ...

Document Adobe

Document Adobe ...
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147 Ko
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147 Ko
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147 Ko
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147 Ko
147 Ko
147 Ko
147 Ko
147 Ko
147 Ko

147 Ko
147 Ko
147 Ko

- [m} X

- o x

Rechercher dans: ...

Rechercher dans: ...

Il faudra traiter ces CERFAs accompagnés d’un fichier xIsx préalablement obtenu avec la fonction Exporter
les données (bouton en haut a droite du menu)
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Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Aide = 3

Annuaire Bec Ancien & Amis = ar

w I =

- Louis M OrMail G AGENDA @ Marées [l Meétéo ofmMyCA G GOOGLE

% [ Autres marque-pages

DRSNS oo

EB Trésoreries v

Livrets actifs
Exporter les transactions afficher 4 i\ - & -

Exporter les données

Livrets Archivés

o SECTION LIBELLE ONTANT DATE AcTION
= Gérerles utiisateurs v
DARMUZEY Philippe Rugby vb 310.00€ 10/12/2020
of' Gérerles Permissions
@ Geérerles Roles BROUZENG Nicolas Rugby cheque 100.008 06/12/2020
# Reglages
HARTE Yves Rugby vb 200.00€ 02/01/2021
LAGUBEAU Philippe Rugby vb 200.00€ 02/01/2021
PUSSACQ Jean-Luc Rugby cheque 150.00€ 02/01/2021
DUBOURG Philippe Rugby cheque 200.00€ 06/01/2021

H 2 Taper ici pour rechercher

Ce processus permet de générer la liste des membres associés a ce livret. Le Fichier xIsx sera obtenu dans
le dossier téléchargement et |a aussi vous le récupérez en faisant un copier/coller vers votre dossier
DOSSIER CERFAS 2021. Il vous appartiendra tout de méme de le trier par ordre alphabétique (NOM) et
Prénom) pour qu’il soit en adéquation avec les documents CERFAs pdf.....

H - BEC Anciens ANNUAIRE COTISANTS 2021 CERFAS - Excel ? B - x
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE i Jacques COUGOUILLE ~

4 - T Equation -
[# - € symbale

B B ld s

[OFormes™ o ] =
il Store Cartes Bing
T SmartArt 1 ??

T o E S

Tableau croisé Tableaux croisés Tableau  Images Images ® Mes applications - [ People Graph ~ G'aphiaues " Graphique croisé  Courbes Histogramme Positf/ ~ Segment Chranologie  Lien Zone En-téte/
dynamique  dynamiques en ligne ma Capture~ recommandés @ dynamique - Négatif hypertexte  detexte Pied
Tableaux llustrations Compléments Graphiques ] Graphiques sparkline Filtres Liens Texte Ssymbaoles ~
a3 - Jx || patricia v
A B 9 D E F G H | J K -
civ NOM PRENOMS adresse 1 adresse 2 CP VILLE
2 MME |ABBADIE CLERC Christiane 12 rue Marca 64000 |PAU
3 M ALIGHIERI Patrick 51 Chemin de MATHYADEUX 33320 |LE TAILLAN MEDOC
4 M ALLARD Philippe 139 RUE BAUDUCHEU 33800 |BORDEAUX
5 [MME |ANDERSON Marie-Louise 11 RUE DU 11 NOVEMERE 64220 |ST JEAN PIED DE PORT
6 MME |ANDREU Dominique 43 rue Pierre Curie 33140 |VILLENAVE D'ORNON
M ANDRIEN Jean-Pierre 35 rue de Cardoze 33200 |BORDEAUX
&M ARBOUVET Alain 7 Avenue des Tennis 64600 |ANGLET
3 M ARNAUTOU Jean-Pierre 13 Rue Paul Mamert 33800 |BORDEAUX
10 MME_|ASTORGIS PIERRE Sylvie 24 Chemin des Agrieres 33320 |LE TAILLAN MEDOC
11 M AUSSET Philippe LA PETITE SEHUIRANE 1391 ROUTE DES PINCHINATS 13100 |AIX EN PROVENCE
12 M BACHOC Michel 117 Rue Bauducheu 33800 |BORDEAUX
12 M BACQUEY Régis 5 RUE MARCEL PAGNOL 33260 |LATESTE DE BUCH
14 M BARRERE Jean-Louis 2398 Route de | Océan 40260 |CASTETS
15 M BASTIER Michel 215 Bd de la Republigue 34400 |LUNEL
16 M BEAUVAIS Christian 24 rue de la Plouziére 17140 |LAGORD
17 M BECAT Alain 11, allée de Saint Germain 40510 |SEIGNOSSE
1B M BELLEGARDE Jean-Frangois 33 AV _RAYMOND BOIVIN 33600 |PESSAC
19 M BERECOECHEA MICHEL 6 ALLEE GARNIER 33320 |EYSINES
20 M BERNADET André 800 Chemin de TREYTIN 40120 |CACHEN
21[M BERNADET Daniel 9, chemin de Parlementia 64210 |BIDART
22 M BERTET Francois 45 Place ROYALE 40240  |LABASTIDE d'ARMAGNAC
23 M BOISROND LOIZEAU Jacques et J; i 4 Rue du Dr Heyraud 17560 |BOURCEFRANC LE CHAPUS
24 M BOITAUD Daniel Dune du Piguey 37 Allée Manureva 33950 |LEGE CAP FERRET
25 M BON Jean-Yves 15 Route du Mora 40140 |SOUSTONS
26 M BONICHON Jean-Philippe 4 rue Rode 33000 |BORDEAUX
27 M BONNAFOUS Pierre 12B BD SAINT JACQUES 32100 |CONDOM
28 M BORD Eric 14 RUE NEUVE 33000 |BORDEAUX
50 [na RARN Ilian 17 _AVENILIE ERANCIS DI ANTE an10npay -
Sheetl @ 14 v

H W o-——+ %

@ 22°C Ecaircies ~ M@= 5
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Et voila le tour est joué.... Il ne vous restera plus qu’a transmettre ce dossier a I'imprimeur pour édition de
tous ces CERFAs (soit apres téléchargement sur une clef USB soit via un outil de transfert sur @ (ex —
Wetransfer).

Ces documents, une fois imprimés + enveloppes correspondantes a la liste xIsx transmise, sont remis par
I'imprimeur au trésorier pour validation, signatures par le trésorier, mis sous plis pour envoi groupé.

CONCLUSION ou NDLR :

Tenant compte de la « richesse » des fonctionnalités proposées dans ces modules de gestion en
backoffice je ne peux ici tout décrire. Je laisse le soin aux administrateurs référencés et signataires de la
charte de s’approprier ces outils et dans tirer le meilleur parti... Ceci passe par l'utilisation fréquente de
ces outils qui se veulent ergonomiques et formalistes.

Il est clair que la puissance de ces outils informatiques et numériques peut étre optimisée au fil du
temps et de I’expérience de chacun en faisant remonter au prestataire (Cf. § PRESTATAIRES de SERVICES
dans le présent document) d’éventuels bugs (dysfonctionnements) et/ou autres améliorations a
apporter.

Rien n’est figé ! — Il suffit simplement de s’impliquer de maniére ludique, éventuellement critique,
méthodique et formaliste, pour faire vivre au mieux cette application de gestion de contenu mise a
notre disposition.
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Annexe 3 - Administration outil de mailing (Mautic)

Cet outil de mailing générique a été mis en ceuvre en novembre 2021 en partenariat avec le prestataire

DynamicCloud (Cf. § PRESTATAIRE de SERVICES - Référents M. Dylan Delver). Il est actuellement administré
par Melle. Elya VALENTIN du BEC Omnisports et M. Jacques COUGOUILLE du BEC Anciens et Amis.

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils Aide

[@ contact Segments [ Mautic X+

<«

2]

[m]

a -

& Components

o -
o ~
a -
o -~
a -
(m
a -

C QO 8 httpsi//becdynamik.cyou/s/segments

® mautic Q2 a

P Taper ici pour rechercher

Contact Segments

Name

@ Béta Test (beta-test) @ @

£ Les plusvisités @ impots [ 56 0 BECAA W Rugby| @HRUGAd € RUGGEST ® BECOmni & OMNIWP W BECOVH Mautic

@ BECANCIENS et AMIS (anciens-et-amis) @ @

@ BEC PETANQUE Loisirs (bec-petanque-loisirs) @ @

@ BEC OMNISPORTS (bec-omnisports) @ @

@ BEC ESCRIME (bec-escrime) @ @

@ BEC CENTRE DE LOISIRS (bec-centre-de-loisir) @ @

@ BEC BASKET (bec-basket) @ @

@ BECATHLETISME (bec-athletisme) @ @

0% 1y

Louis M OrMail G AGENDA @ Marces [@iMéco wMycA G GOOGLE

# contacts

e

- X
Lo =

> [ Autres marque-pages

Jacques Cougouille ~ &
+ New

Date NlDdIFIEd date Created by .

created 5

5/11/2021 71272021 Jacques s
Cougouille

412021 19/11/2021 Admin Mautic 1

5/11/2021 111172021 Jacques .
Cougouille

5/11/2021 5/11/2021 Jacques )
Cougouille

5/11/2021 501172021 Jacques 5
Cougouille

5/11/2021 5/11/2021 Jacques .
Cougouille

5/11/2021 5/11/2021 Jacques .
Cougouille

5/11/2021 5/11/2021 Jacques s
Cougouille .

@ 23°C Eclaircies

AR m o

Riche en fonctionnalités relatives a I’envoi groupé de mails (+ de 1.500 adresses mails) il permet de

« pousser » des informations vers nos utilisateurs et ce de maniere dynamique et avec un maximum de

sécurité.

Il permet également un suivi statistique de |'utilisation de ces mails :

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils Aide
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@ Invitation apéritif
intersections - 18 Mai €

@ Bulletin d'information avril
2022 @

@ Bulletin dinformation avril
2022

@ nvitation after work 12
avril 2022 &

@ Bulletin dinformation avril
2022 @

© Hommage & Yvonne
MAILLET €

@ Clément DUCOS
Champion de France @&

£ Les plusvisités @ impots [ SG W BECAA W Rugby| @HRUGAD @HRUGGEST W BECOmni @ OMNIWP W BECOVH [@] Mautic

Category

Uncategorized

Bulletin mensuel

Bulletin mensuel

Uncategorized

Bulletin mensuel

BEC Anciens et Amis

BEC Anciens et Amis

o €%

Louis M OrMail G AGENDA @ Marées [l Métco opmyca G GOOGLE

stats pate
created
=1 27/04/2022
11/04/2022
[ 554 Reae | 602454 veac |
| oRead | 0% Read | 8/04/2022
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7/0412022
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27/04/2022

11/04/2022

11/04/2022

10/04/2022

7/04/2022

23/03/2022

17/03/2022
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% [ Autres marque-pages

Jacques Cougouille ~ &

+ New
Created by ]
Elya
VALENTIN 7
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Admin Mautic 80

Elya

VALENTIN 82
\E/K/LaENT\N 72
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& 23°C Edlaircies -

Ce montage a permis de mutualiser les moyens et les colits entre le BEC Anciens Amis et le BEC
Omnisports. Pour en savoir plus merci de voir avec Melle. Elya VALENTIN — stagiaire au secrétariat du BEC

Omnisports.
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Annexe 4 - Charte

Cette charte définit les régles et usages en la matiére de gestion de systéme de gestion d’informations —

« c’est un guide de bonne conduite » (Cf. réglementation CNIL et bientot UE)

(Anamns&AMlS

Association des Anciens et Amis
du Bordeaux Etudiants Club

14, avenue Jean Babin — 33600 - PESSAC

Charte Informatique pour le Systéme d’Information

Web = www.anciensbec-bordeaux.fr

Mail = anciens@anciensbec-bordeaux.!

Charte SIBEC A & A (JoC)

PREAMBULE

Ce texte disposant d'un aspect réglementaire est avant tout un code de bomne condmite 3
I'attention de I'ensemble des admimistrateurs du site WEB de 1'association des Anciens et
Ami: du Bordeaux Etudiants Club (www ancisasbec-bordsauy 1) ainsi qu’sux intervenants
poteanels sur le Syiteme d'Information de I'association (bureau directewr, admimstration,
secrétanat, wesorenie, comptabilite, etc.. ).

1l a powr objecnf d’informer chaque wtilisateur du reseau aux risques encourus suite 3 um
usage abusif des ressources mformanques de 1"associanon.

La charte fait partie intégrante du reglement interieur et presente les conditions 4 utilisation et
d’acces du systeme d mformanon.

Cette charte est destinée 2 un usage informatif et ne remplace en aucun cas les lois en vigueur

DEFINITION DES TERMES

Les ressowrces mformanques de 1'association somt comstmuées de l'ensemble des ounls
(ou systeme 4 ) - logiciels, serveurs, micro-ordinatenrs ainsi que

des services destines a um 1 internet,

WEB

Tout admimstrateur reférencé et collaborateur est autorise 3 unliser les ressources
1aformatiques de I'association.

CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION

LY des moyens est reservee aux seuls besoms de I'actvite

de ‘associanon. Cefte autorisantion est liee i I'actvité de I'admimstrateus reference et s amméte
dés lors que celleci pread fin

L'unilisateur ne doit pas mettre en péril et de mamere volontaire la sécunté et I'intégnté du
systeme informatque (applications WEB et de gestion admimistrative). Il est d"allewrs mvite
a respecter les regles de sécunté définies ci-dessous afin d'éviter toute mise en danger de Ia
securite de mamere wvolontaire

Toutes les unlisations allant a I'encontre des lois et reglements en vigueur sont interdires, et
notsmment celle portant antemte aux moeurs, 3 I'homnewr, a Ia we pnvee, ou 3 I'miegrite
morale d'une personne.

REGLES DE SECURITE

Chaque collaborateur est responsable de I'usage qu'il fait des ressources mformatques de
T"association.

Les rec ds fournies par le ble du systeme d’infc sont les swivantes
» L'unlisateur doit chousir son mot de passe 1 caracteres
et chiffres (Le mot de passe doit ée mummum de 8 caracteres - suffisamment solide.
hors dicnonnaire)
» Si possible, I'unbsateur est pneé de changer régulierement son mot de passe afin
d'eviter d'eventuel vol de mot de passe

v

Les mots de passe sont personnels et ne doivent pas étre communiques a un ters

L'utilisatewr ne doit pas acceder a des ressources (Site Internet ou sutes) qui a'ont

3UCUD F3PPOTT AVEC 50D AcTIvIte au sein de I'association.

Les collaboratewrs sont invités 2 mpec'u V'ensemble des directives fowrmes par les
systemes et les resp

Dans le cadre de son activite, le collaborateur doit garder une aneation particuliere a

T'uubsation de sa messagene I doit signaler tout comportement suspect am

responsable du systeme d mformaton qui prendra les décisions necessawes.

v

v

v

Il faut noter gque I'actvité des admmizmatewrs :ur le zite WEB (www.anmciensbec-
bordeawx fy) sera tracée (journal hiztorigue des comnexions admmiztratewrs)

SANCTIONS DISCIPLINAIRES

Les wtibisateurs ne respectant pas les regles de sécunté peuvent étre passibles de plusieurs
avernssements avant d'étre défmitivement remerciés par 1'association.

Dans le cas d'wne muse en danger volomtawe de la securté du systeme mformanque.
1'association se donme le droit de poursuivre | admimistrateur pour fautes graves afin d’obteir
des dommages et mseréts proportomnels 3 la faute commuse Il 5'expose donc 3 des pourswtes
civiles et/ou penales conformement aux textes en vigueur (arncles 323 - 12323 - 7 du code

penal)

INFORMATIQUE ET LIBERTES

Coaformément i 1a loi du 22 juillet 1992 sur le respect de Ia vie prive. I'association est seame
de respecter les mformations coacernant ses adbéreats

Rappel

- Toute persomne sur laquelle des mformations Sgurent dans un Sichier nomimatif doit éme
mformee de |'existence de ce fichier, de sa finalite, de 1'existence d'un drost d'acces et des
modakités de mise en ceunTe de celui<i, des la collecte des mformations la concernant. »

- La lei « Informatique et Libertés » du 6 janvier 1975, modifiée par b loi du 6 a0at
2004, définit les principes & respecter lors de Ia collecte. du maitement et de la conservation
des doanées persomnelles. Elle renforce les droits des persounes sur leurs données, prévost use
simplification des formalités et precise les pouvours de conmrdle et
de sanction de Ia Commission Nationale de I'Informatique et des Libertes (CNIL)

La loi "Informatique et Libertés™ du 6 janvier 1978 modifiée est applicable dés lors quil
existe un mraitement sutomatisé ou un Schser mannel, ¢'est-A-dire un fickier informatique ou
un fichier « papier » coatensnt des nformations personnelles relatives 3 des persounes
physigues

Ne somt pas soumis i Ia lo: Jes « raitemenss mis en cewre pour I'exercice d'acvisés
exclusivement persomnelles » tels que par exemple les agendas dlecmoniques, les répertores
d'adresses. les sites internet Samuliaux 3 3cCés resTent

La loi “Informatique et Libertés™ ne s'spplique pas sux personses morales (ex - fichser de
noms de sociétés) Cependant, si ce fichier d"association contient des noms de personnes
physiques (ex: mom du 1a loi et Libertas™ est
applicable

Foat a PESSAC, le

NoM Présom
Neele: a

Foaction au BEC

Meation = Lu et spprouvé Signature

Ceci pour valoir ce que de droit.

Elle doit-étre lu, approuvée et signée par chaque administrateur référencé. Le document sera
conservé par le secrétaire du BEC Anciens et Amis.
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Annexe 5 — Eléments Financiers

- Colts d’Investissements pour la mise en ceuvre et I’optimisation de cette plate-
forme internet :

o Année 2015= 6.463,00 €uros TTC développement MOE et mise en exploi tation
o Année 2018 = 418,20 €uros TTC pour amélioration backoffice de gestion
o Année 2019 = 120,00 €uros TTC pour sécuriser le site web public
o Année 2021 = 270,00 €uros TTC mise en ceuvre MAUTIC
o Année 2022 = 594,00 €uros TTC mise a niveau du SGBD MySql + amélioration du
Bakoffice de gestion (annuaire et trésorerie).
Soit total investissements sur 7 ans = 7.865,20 €uros TTC

- Colt de la maintenance annuelle (hébergement, référencement, sauvegarde,
maintenance applicative de base) = 504,00 €uros TTC
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